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OrientacoOes sobre os procedimentos de inquérito dirigidas ao pessoal do OLAF

As presentes orientacdes sobre os procedimentos de inquérito dirigidas ao pessoal do
OLAF constituem as orientagbes estabelecidas no artigo 17.9, n.° 8, e referidas no
considerando 18 do regulamento (UE, Euratom) n.° 883/2013. As presentes orientacoes
constituem regras internas que devem ser aplicadas por todo o pessoal do OLAF, a fim de
assegurar que todos os inquéritos do OLAF sejam realizados de forma consistente e
coerente.

Todas as atividades de inquérito devem ser realizadas no pleno respeito dos Tratados da
UE, da Carta dos Direitos Fundamentais da UE, da legislacao da UE e das presentes
orientagdes sobre os procedimentos de inquérito dirigidas ao pessoal do OLAF.

Todas as atividades de inquérito devem ser realizadas de forma objetiva e imparcial,
assegurando equidade processual, em conformidade com as mais elevadas normas
profissionais e no pleno respeito dos direitos de todas as pessoas envolvidas.

CAPITULO I
SELECAO

Artigo 1.° Disposicoes gerais

1.1 Durante a fase de selecdo, a Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos analisa
informacbes de possivel interesse para o inquérito e apresenta um parecer ao Diretor-
Geral quanto a abertura de um inquérito ou processo de coordenacdo ou ao
arquivamento do processo.

Artigo 2.° Informacao recebida

2.1 Quaisquer informagdes de possivel interesse para o inquérito para o OLAF
recebidas por um membro do pessoal devem ser transmitidas de imediato ao Registo. Se
as informagdes ndo estiverem relacionadas com um inquérito ou processo de
coordenacdo existente, devem ser transmitidas ao Registo o mais tardar 5 dias Uteis
ap6s a sua rececao ou, caso as informacdes sejam recebidas durante uma missdo, no
prazo de 5 dias Uteis apds o regresso ao escritorio.

2.2 As informacOes recebidas pelo pessoal por via oral devem ser registadas por
escrito e transmitidas ao Registo em conformidade com os prazos supramencionados.

Artigo 3.° Outras informacgoes

3.1 Sempre que o OLAF, por iniciativa propria, recolher informacbes de possivel
interesse para o inquérito, devera transmiti-las ao Registo.
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Artigo 4.° Tratamento de informacgoes

4.1 Aquando da rececgao de informagdes, o Registo atribui informacdes que contenham
um numero OF ao processo OLAF relevante. Nos restantes casos, as informagles de
possivel interesse para o inquérito sao transmitidas a Unidade de Selecao e Revisdo de
Inquéritos.

4.2 A Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos identifica se as informacgbes estdo
relacionadas com um processo do OLAF e, se for o caso, atribui as informagbes ao
processo a que pertencem.

4.3 Para outras informagdes de possivel interesse para o inquérito, a Unidade de
Selecdo e Revisao de Inquéritos cria novos niumeros de processos do OLAF (niumeros OF)
e atribui as informagdes a esses processos.

Artigo 5.° Processo de selegao

5.1 A Unidade de Selecdo e Revisdao de Inquéritos deve, sempre que necessario,
contactar a fonte e a instituicdo, organismo, servico ou agéncia da UE em causa a fim de
obter esclarecimentos e documentagdo suplementar respeitantes as informagdes iniciais.
Deve ainda consultar as fontes relevantes disponiveis para o OLAF. Sempre que for
necessario recolher informacgdes suplementares de apoio ao processo de selecdo, a
Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos devera, inter alia:

a. Recolher informagdes no @mbito de reunides operacionais;

b. Recolher depoimentos de qualquer pessoa que possa fornecer informacdes
pertinentes;

c. Realizar missdes de investigacao nos Estados-Membros;

d. Consultar informacdes em bases de dados das instituicbes, organismos, servicos
ou agéncias da UE.

5.2 Caso a fonte seja um denunciante, a Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos
deve informa-lo, no prazo de 60 dias, do tempo necessario para tomar as medidas
adequadas.

5.3 A Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos deve apresentar um parecer ao
Diretor-Geral quanto a abertura ou ao arquivamento de um processo. O parecer quanto a
abertura de um inquérito ou processo de coordenacdo deve basear-se no facto de as
informacbes serem ou ndo abrangidas pela competéncia de acdo do OLAF, serem ou nao
suficientes para justificar a abertura de um inquérito ou processo de coordenagdo e
serem abrangidas pelas prioridades da politica de inquérito (PPI) definidas pelo
Diretor-Geral.

5.4 Ao avaliar se o OLAF é competente para agir, deverao ter-se em consideracdo os
regulamentos, as decisdes, os acordos interinstitucionais e outros instrumentos juridicos
da UE relacionados com a protecao dos interesses financeiros da UE e de quaisquer
outros interesses da UE cuja protecdo esteja sob a alcada do mandato do OLAF. Ao
avaliar se as informacgoOes sdo suficientes para justificar a abertura de um inquérito ou
processo de coordenagao, devera ter-se em consideracdo a fiabilidade da fonte e a
credibilidade das alegagbes. Todas as informagdes recolhidas durante o processo de
selecdo devem ser tidas em conta na justificacdo da abertura de um inquérito ou
processo de coordenagao.
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Artigo 6.° Decisao do Diretor-Geral

6.1 ApOs consideracao de todas as informagoes relevantes e apresentado o parecer da
Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos, o Diretor-Geral decide quanto a abertura de
um inquérito ou processo de coordenacdo ou quanto ao arquivamento do processo.

6.2 O Diretor-Geral atribui os inquéritos ou processos de coordenacdo a unidade
responsavel.

6.3 O Diretor-Geral pode, se necessario, atribuir um processo a uma unidade de
inquérito que nao a responsavel ou a uma equipa especial de inquérito criada para o
efeito. Essas medidas devem ser tomadas se a natureza do processo assim o exigir ou
caso existam necessidades de recursos.

Artigo 7.° Informacao sobre processos arquivados

7.1 A Unidade de Selegdo e Revisao de Inquéritos pode informar a fonte da decisdao do
Diretor-Geral de arquivar um processo.

7.2 A Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos deve informar, se necessario, a
instituicdo, organismo, servico ou agéncia da UE ou a autoridade nacional da decisdo do
Diretor-Geral de arquivar um processo.
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) CAPITULO II )
INQUERITO E PROCESSOS DE COORDENAGAO

Artigo 8.° Disposicoes gerais

8.1 O objetivo de um inquérito é apurar se ocorreu fraude, corrupcdao ou outra
atividade ilegal lesiva dos interesses financeiros da UE e/ou se surgiram factos graves
ligados ao exercicio de atividades profissionais que possam constituir incumprimento das
obrigacdes suscetivel de dar lugar a processos disciplinares ou penais, por membros,
funcionarios ou outros agentes das instituicdes, organismos, servicos ou agéncias da UE.

8.2 Sempre que tal se justifique, um inquérito pode dizer respeito a suspeitas de
fraude, corrupcdao ou outras atividades ilegais lesivas dos interesses financeiros da UE,
assim como factos graves ligados ao exercicio de atividades profissionais dos membros,
funcionarios ou outros agentes das instituicdes, organismos, servigos ou agéncias da UE.

8.3 A finalidade de um processo de coordenacdo é prestar, aos Estados-Membros,
assisténcia na coordenagdo dos seus inquéritos e de outras atividades conexas
destinadas a proteger os interesses financeiros da UE.

8.4 Os inquéritos devem ser realizados continuamente e sem atrasos indevidos, a fim
de reforcar a sua eficiéncia e a eficacia das recomendacoes.

8.5 Todas as informagdes ou elementos de prova, quer de acusagdo ou de defesa,
recolhidos no decurso do inquérito ou dos processos de coordenacdo deverdao ser
reunidos e registados no formato devido e apropriado. Todos os elementos de prova
recolhidos devem ser relevantes para o objeto de inquérito e reunidos para efeitos do
inquérito.

8.6 Todas as agdes de inquérito devem ser realizadas no pleno respeito dos direitos
das pessoas envolvidas, nomeadamente o direito a protecdo dos dados e as garantias
processuais e os direitos aplicaveis aos inquéritos do OLAF.

8.7 A confidencialidade das informagdes recolhidas deve ser respeitada, no interesse
das partes envolvidas e da integridade do inquérito. Em especial, durante o inquérito, a
confidencialidade da identidade dos informadores e dos denunciantes deve ser respeitada
na medida em que ndo seja contraria aos interesses do inquérito.

8.8 Caso, a um dado momento no decurso de um processo, surja um conflito de
interesses, o Diretor-Geral devera ser imediatamente informado.
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Artigo 9.° Acgodes preliminares

9.1 A unidade de inquérito deve realizar um exame preliminar das informacdes
recolhidas ou obtidas durante o processo de selegdo, a fim de definir quais as atividades
de inquérito ou coordenacdo necessarias.

9.2 A unidade de inquérito deve informar os membros, os funcionarios ou outros
agentes das instituicdes, 6rgaos e organismos da UE, o mais cedo possivel, da sua
possivel implicacdo num inquérito aberto. Essa notificacdo deve ser diferida sempre que
a prestacdo dessas informacgbes seja prejudicial ao inquérito.

9.3 A unidade de inquérito deve informar a instituicdo, organismo, servico ou agéncia
da UE em causa logo que se verifigue que membros, funcionarios ou outros agentes
possam estar envolvidos num inquérito. Caso um inquérito diga respeito a um membro,
presidente ou titular de funcdo de alto nivel de uma instituicdo, organismo, servico ou
agéncia da UE, a notificagdo da instituicdo, organismo, servico ou agéncia em questdo
deve ser efetuada ao nivel adequado ou, caso seja necessario assegurar a
confidencialidade, deve ser efetuada por vias alternativas. Em casos excecionais, o
Diretor-Geral pode decidir diferir a notificacdo a instituicdo, organismo, servico ou
agéncia da UE em causa.

9.4 A unidade de inquérito deve, sempre que tal se justifique, informar a instituicdo,
organismo, servico ou agéncia responsavel da UE em questdo da decisdo do
Diretor-Geral de abrir um inquérito ou processo de coordenacdo.

9.5 A unidade de inquérito deve, sempre que tal se justifique, informar a fonte da
decisdo do Diretor-Geral de abrir um inquérito ou processo de coordenacao.

9.6 A unidade de inquérito deve, sempre que tal se justifique, envolver no inquérito as
autoridades de inquérito ou judiciais relevantes.

9.7 Caso os elementos de prova disponiveis ndo indiquem a existéncia de fraude,
corrupcao ou outra atividade ilegal lesiva dos interesses financeiros ou de outros
interesses da UE e/ou factos graves ligados ao exercicio de atividades profissionais, ndo
sendo necessarias mais agoes de inquérito, devera ser elaborado um Relatoério Final que
permita ao Diretor-Geral decidir quanto a conclusdo do inquérito.
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Artigo 10.° Processos de coordenacao

10.1 A unidade de inquérito deve prestar toda a assisténcia necessaria as autoridades
administrativas, policiais e judiciais dos Estados-Membros e cooperar com as autoridades
nacionais na coordenacdo dos seus inquéritos e atividades conexas.

10.2 No ambito de um processo de coordenacdo, a unidade de inquérito presta
assisténcia e contribui para os inquéritos realizados pelas autoridades nacionais
competentes. Facilita a recolha e a troca de elementos de prova e assegura a sinergia, no
processo de inquérito, entre as autoridades competentes relevantes.

10.3 A unidade de inquérito nao deve realizar atividades de inquérito em processos de
coordenacdo. Deve, contudo, prestar toda a assisténcia necessaria aos Estados-Membros
na realizagdo dos seus inquéritos, facilitando:

a. A recolha de documentos e de informagdes em qualquer formato que possa servir
de prova;

b. A recolha de elementos de prova no @mbito de reunides operacionais;

c. A recolha de depoimentos de qualquer pessoa que possa fornecer informacgdes
pertinentes;

d. A recolha de amostras para analise cientifica.

10.4 Sempre que, no decurso de um processo de coordenacdo, seja necessario que
OLAF converta o processo num inquérito, a unidade de inquérito deve apresentar,
Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos, um pedido de decisdo quanto
reclassificacdo do processo. A Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos deve verificar
a reclassificacdo proposta e apresentar um parecer ao Diretor-Geral, com base no qual
este tomara uma decisao.

Q- Q- O
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Artigo 11.° Inquérito

11.1 A unidade de inquérito recolhe elementos de prova através, inter alia, dos
seguintes meios:

a. Recolha de documentos e de informacdes em qualquer formato que possa servir
de prova;
b. Recolha de elementos de prova no ambito de reunides operacionais;

c. Recolha de depoimentos de qualquer pessoa que possa fornecer informagdes
pertinentes;

d. Realizacao de missOes de investigacao nos Estados-Membros;

e. Recolha de amostras para analise cientifica;

f. Realizacdo de entrevistas as pessoas inquiridas ou a testemunhas;

g. Realizacao de inspecbes a instalagOes;

h. Realizagdo de verificacdes no local (Regulamento (Euratom, CE) n.° 2185/96 do

Conselho);
i. Realizacdo de operagdes forenses digitais;
j. Realizacdo de missdes de inquérito em paises terceiros.

11.2 Os membros da unidade de inquérito realizam as seguintes atividades de inquérito
mediante a apresentacdao de uma declaracdo escrita emitida pelo Diretor-Geral da qual
constem as suas identidades e capacidades, assim como as atividades de inquérito que
0s mesmos estdo autorizados e mandatados a realizar:

a. Entrevistas as pessoas inquiridas e testemunhas;

b. Inspecdes a instalacoes;

c. Verificagdes no local;

d. Operacoes forenses digitais;

e. Realizacdo de missGes de inquérito em paises terceiros

11.3 Sempre que a unidade de inquérito considere que sdo necessdrias medidas
administrativas cautelares para proteger os interesses financeiros, a instituicdo,
organismo, servico ou agéncia da UE em causa deve ser informado.

11.4 Sempre que a unidade de inquérito identifique a necessidade de indicacdo no
sistema de alerta rapido (SAR), esta deve solicitar a introducdo da indicacdo de alerta na
unidade politica relevante do OLAF.

11.5 A unidade de inquérito deve preparar a documentacdo necessaria para informar o
Comité de Fiscalizacdo da duracao do inquérito, em conformidade com o disposto no
artigo 7.9, n.° 8, do Regulamento (UE, Euratom) n.© 883/2013.
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Artigo 12.° Controlo da legalidade durante o inquérito

12.1 Sempre que a unidade de inquérito preveja a realizacdo de uma atividade de
inquérito que exija a autorizacao do Diretor-Geral, em conformidade com o artigo 11.2, a
unidade de inquérito deve apresentar um pedido para realizar a atividade de inquérito
proposta a Unidade de Selecdo e Revisao de Inquéritos.

12.2 A Unidade de Selecdo e Revisdao de Inquéritos deve verificar a legalidade, a
necessidade e a proporcionalidade da atividade de inquérito proposta e apresentar um
parecer ao Diretor-Geral, com base no qual este tomard uma decisao.

12.3 Sempre que a unidade de inquérito preveja a realizagcdo de uma atividade de
inquérito fora do ambito atual do inquérito, a unidade de inquérito deve apresentar, a
Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos, um pedido de alargamento do ambito do
inquérito. A Unidade de Selecao e Revisdao de Inquéritos deve verificar a legalidade e a
necessidade do alargamento proposto do ambito do inquérito e apresentar um parecer ao
Diretor-Geral, com base no qual este tomara uma deciséao.

12.4 Caso pretenda propor a divisdo ou fusdo de um processo, a unidade de inquérito
deve apresentar um pedido a Unidade de Selegdo e Revisdo de Inquéritos. A Unidade de
Selegdo e Revisdo de Inquéritos deve verificar a legalidade e a necessidade da divisdo ou
fusdo propostas e apresentar um parecer ao Diretor-Geral, com base no qual este tomara
uma decisdo.
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Artigo 13.° Inspecoes a instalagcoes da UE

13.1 A unidade de inquérito pode realizar inspegdes a instalagdes das instituicdes,
organismos, servicos ou agéncias da UE a qualqguer momento no decurso de um
inquérito.

13.2 A unidade de inquérito deve informar o Secretario-Geral ou a autoridade
equivalente da instituicdo, organismo, servico ou agéncia da UE em causa sempre que
pretenda realizar uma inspecdo as suas instalacdes. A unidade de inquérito deve
apresentar a notificacdo proposta a Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos,
juntamente com o seu pedido de autorizacdo da inspegao proposta.

13.3 Antes de realizar uma inspecdo a instalagdes, a unidade de inquérito deve, caso
tal se justifique, informar o chefe de seguranca da instituicdo, organismo, servico ou
agéncia da UE em causa e solicitar a sua assisténcia.

13.4 A unidade de inquérito deve realizar a inspecdao na presenca do membro,
funcionario ou agente da instituicdo, organismo, servico ou agéncia da UE em questao.
Sempre que necessario, a inspecdo pode ser efetuada na auséncia do membro,
funcionario ou agente em questdo; em tais casos, devera estar presente um outro
membro do pessoal ou da segurancga da instituicdo, organismo, servico ou agéncia da UE.

13.5 Durante uma inspecao as instalacdes, os membros da unidade de inquérito podem
aceder a quaisquer informagdes que estejam na posse da instituicdo, organismo, servico
ou agéncia da UE em questdo, incluindo, inter alia, copias de dados eletrénicos e copias
de documentos privados (incluindo registos médicos), caso estes possam ser relevantes
para o inquérito. Os documentos originais devem ser recolhidos caso haja o perigo de
serem alterados ou eliminados.

13.6 Os membros da unidade de inquérito podem solicitar informagdes aos membros,
funcionarios ou outros agentes da instituicdo, organismo, servico ou agéncia da UE em
causa no decurso de uma inspecao.

13.7 Os membros da unidade de inquérito que estejam a efetuar a inspecdao devem
elaborar um relatdrio das atividades realizadas durante a inspecdo e devem solicitar aos
participantes que o assinem. Sempre que necessario, os participantes devem receber
copias do relatério. Contudo, caso tal seja do interesse do inquérito, as copias do
relatorio da inspecdo devem ser fornecidas posteriormente.

11
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Artigo 14.° Verificagdes no local

14.1 A autoridade nacional em questdao deve ser notificada atempadamente da
verificacdo no local a ser realizada e do objeto, da finalidade e da base juridica da
verificacdo. Sempre que exigido pela legislacdo nacional, o operador econémico deve ser
notificado da verificagdo no local a realizar.

14.2 A verificacdo no local deve ser realizada com a cooperagao da autoridade nacional
competente. Os funcionarios das autoridades competentes podem participar na
verificacdo no local ou esta pode ser realizada conjuntamente pelo OLAF e pela
autoridade nacional competente.

14.3 Sempre que necessario, especialistas externos ao OLAF podem assistir os
membros da unidade de inquérito na realizagdo das verificagdes no local. Esses
especialistas devem apresentar certificado de pericia e devem ser incluidos na declaragao
escrita mencionada no artigo 11.2 que os autoriza a assistir a verificagdo no local.

14.4 Os membros da unidade de inquérito que realizem a verificagdo no local devem
certificar-se de que acedem as instalagdes do operador econdmico, bem como aos
elementos de prova relevantes, nas mesmas condicdes que os inspetores da autoridade
nacional e em conformidade com a legislacdo nacional.

14.5 Os membros da unidade de inquérito podem recolher depoimentos de operadores
econdmicos no decurso de uma verificagao no local.

14.6 Os membros da unidade de inquérito que realizem a verificacdo no local devem
elaborar um relatério das atividades realizadas durante a verificacgdo no local. Os
inspetores nacionais participantes e o operador econédmico em questdao devem assinar o
relatorio. O relatorio deve incluir todos os factos ou suspeitas que surjam durante a
verificacdo no local. O relatério deve ser elaborado de acordo com a regulamentagao
nacional aplicavel do Estado-Membro em questdo. A autoridade nacional e, sempre que
necessario, o operador econdmico, devem receber copias do relatdério da verificagdo no
local.

14.7 Podem realizar-se verificacbes no local junto de operadores econdmicos que nao
os diretamente envolvidos, caso seja estritamente necessario aceder a elementos de
prova relevantes que estejam na sua posse.

14.8 Podem realizar-se verificagdes no local junto de operadores econémicos em paises
terceiros e nas instalagdes de organizagdes internacionais, com base nas disposicdes
juridicas em vigor.

14.9 Em inquéritos que digam respeito a membros, funciondrios ou outros agentes das
instituicdes, 6rgaos e organismos da UE, as verificacdes no local podem ser realizadas
junto de operadores econdmicos caso seja necessario aceder a elementos de prova
relevantes que estejam na sua posse.

12
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Artigo 15.° Operacoes forenses digitais no ambito de inspecgdes ou
verificagoes no local

15.1 Podem realizar-se operacdes forenses digitais no ambito de inspecdes ou
verificagdes no local, em conformidade com os principios da necessidade e da
proporcionalidade. As operacoes forenses digitais realizadas no ambito de verificacdes no
local devem ser realizadas em conformidade com as disposicdes juridicas nacionais.

15.2 As operac0Oes forenses digitais devem ser precedidas da identificagdo preliminar do
meio digital em causa. Os peritos forenses digitais do OLAF devem acompanhar a
unidade de inquérito e liderar a operacdo forense digital. Os peritos forenses digitais
devem elaborar um relatério das operacdes forenses digitais, que deve ser anexado ao
relatorio da inspecdo ou da verificagdo no local. Os participantes na operagdo forense
digital devem assinar o relatério da operagao forense digital.

15.3 O exame forense digital e a analise dos dados recolhidos durante a operagdo

forense digital devem limitar-se a extracdo dos dados necessarios e relevantes para o
inquérito em questdo.
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Artigo 16.° Entrevistas

16.1 A unidade de inquérito pode, a qualguer momento durante o inquérito, entrevistar
uma pessoa em causa ou uma testemunha.

16.2 Quando uma testemunha é entrevistada, a convocatoria para uma entrevista deve
ser enviada em conformidade com os prazos previstos no artigo 9.9, n.°© 2, do
regulamento (UE, Euratom) n.% 883/2013. A unidade de inquérito deve informa-la do seu
direito de ndo se incriminar a si propria. A testemunha deve ainda ser informada de que
pode utilizar uma lingua oficial da UE a sua escolha. Caso a testemunha seja um
funcionario ou outro agente da UE, a unidade de inquérito pode realizar a entrevista
numa lingua oficial da UE da qual a testemunha tenha um conhecimento profundo. Os
funcionarios ou outros agentes também devem ser informados de que tém a obrigacdo
de cooperar com o inquérito do OLAF.

16.3 A unidade de inquérito deve permitir que a testemunha aprove a ata da entrevista
ou formule observacgoes.

16.4 Se, durante uma entrevista, se verificar que uma testemunha é, na realidade,
uma pessoa em causa, a entrevista deve ser interrompida. Essa pessoa deve ser
informada de que serd tratada como uma pessoa em causa, deve ser informada dos seus
direitos e, mediante pedido, devera ser-lhe fornecida uma cépia dos seus anteriores
depoimentos.

16.5 Se a unidade de inquérito pretender entrevistar uma pessoa em causa, devera
enviar uma convocatoéria para a entrevista em conformidade com os prazos previstos no
artigo 9.9, n.° 2, do Regulamento (UE, Euratom) n.° 883/2013. A unidade de inquérito
deve informar a pessoa em causa do seu direito de ndo se incriminar a si prépria e do
seu direito de ser assistida por uma pessoa a sua escolha. A pessoa em causa deve ainda
ser informada de que pode utilizar uma lingua oficial da UE a sua escolha. Caso a pessoa
em causa seja um funcionario ou outro agente da UE, a unidade de inquérito pode
realizar a entrevista numa lingua oficial da UE da qual a pessoa em causa tenha um
conhecimento profundo. Os funciondrios ou outros agentes também devem ser
informados de que tém a obrigacdo de cooperar com o inquérito do OLAF.

16.6 Caso uma pessoa em causa tenha sido entrevistada anteriormente como
testemunha, a unidade de inquérito ndo devera utilizar contra ela, seja de que forma for,
0 seu anterior depoimento.

16.7 A unidade de inquérito deve permitir que a pessoa em causa aprove o registo da
entrevista ou formule observacoes e deve fornecer-lhe uma cépia do registo da
entrevista. Contudo, caso tal seja do interesse do inquérito, as copias do registo da
entrevista devem ser fornecidas posteriormente.

16.8 A unidade de inquérito pode decidir, no interesse da eficiéncia e da
proporcionalidade, realizar uma entrevista por videoconferéncia.
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Artigo 17.° Missoes de inquérito em paises terceiros

17.1 A unidade de inquérito pode realizar missdes de inquérito em paises terceiros
quando os elementos de prova necessarios para estabelecer a existéncia de fraude,
corrupgdo ou outra atividade ilegal ndao estiverem disponiveis nos Estados-Membros.
Essas missdes de inquérito devem ser realizadas em conformidade com todas as
disposicoes juridicas relevantes.

17.2 Uma missdo num pais terceiro pode estar relacionada com fraude, corrupgao ou
outra atividade ilegal nos seguintes dominios:
a. Alfandega;
b. Recursos proprios tradicionais;
c. Despesas dos fundos da UE;
d. Despesas dos fundos da UE através de organizagGes internacionais ou instituicoes
financeiras, ou de fundos geridos por uma instituicdo, organismo, servico ou
agéncia da UE.

17.3 A missdo de inquérito deve ser realizada com o acordo e a cooperacao das
autoridades competentes do pais terceiro em questdo.

17.4 Os membros da unidade de inquérito devem, sempre que tal se justifique,
recolher depoimentos ou realizar entrevistas com pessoas que possuam informacgdes
pertinentes no decurso da uma missao de inquérito num pais terceiro.

17.5 Os membros da unidade de inquérito que estejam a efetuar a missdo de inquérito
devem elaborar um relatério das atividades realizadas durante a missdo, devendo
fornecer uma cépia desse relatério aos participantes.

17.6 Antes da realizacdo de missGes de inquérito relativas a alfandegas ou recursos
proprios tradicionais, a unidade de inquérito deve enviar uma comunicagdo oficial aos
Estados-Membros em causa informando-os da missdo de inquérito proposta. Sempre que
necessario, deve solicitar-se aos Estados-Membros que facultem informacdes ou dados
relacionados com o objeto do inquérito.

17.7 As missGes de inquérito relativas a alfandegas ou recursos proprios tradicionais
devem incluir membros da unidade de inquérito e funcionarios publicos dos
Estados-Membros em causa. As necessidades dos Estados-Membros que ndo participem
na missdao de inquérito mas tenham um interesse no objeto do inquérito também devem
ser abordadas no decurso da missdo de inquérito.
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Artigo 18.° Oportunidade de apresentar observacoes

18.1 Uma vez concluido o inquérito e antes de elaborar conclusées que se refiram
nominalmente a uma pessoa em causa, a unidade de inquérito deve informar essa
pessoa sobre os factos que lhe dizem respeito e convida-la a formular as suas
observacodes sobre esses factos. Essas observacdes podem ser apresentadas no ambito
de uma entrevista ou por escrito.

18.2 O convite a pessoa em causa para apresentar observacoes deve ser redigido e
enviado em conformidade com as condi¢des e prazos previstos no artigo 9.9, n.° 4, do
Regulamento (UE, Euratom) n.° 883/2013.

18.3 Sempre que seja necessario preservar a confidencialidade do inquérito ou de um
processo judicial nacional, o direito da pessoa em causa de apresentar observacdes sobre
factos que lhe digam respeito pode ser diferido. Caso a pessoa em causa seja um
membro, funcionario ou outro agente de uma instituicdo, organismo, servigo ou agéncia
da UE, o direito de apresentar observacdes pode ser diferido com o acordo do
Secretario-Geral ou de uma autoridade equivalente.
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Artigo 19.° Relatédrio Final e recomendacoes propostas

19.1 O Relatério Final deve ser elaborado apds todas as atividades terem sido
concluidas e deve incluir todas as conclusGes estabelecidas no decurso de um inquérito e
processo de coordenacao.

19.2 Os Relatérios Finais devem indicar as atividades de inquérito levadas a cabo e os
elementos de prova recolhidos no decurso do inquérito ou das atividades de
coordenagao, assim como os resultados no contexto de um processo de coordenacdo. E
estabelecida uma analise juridica dos factos e, sempre que possivel, devera incluir-se
uma determinacdo dos montantes a recuperar ou que ndo podem ser indevidamente
gastos. Os Relatérios Finais também devem analisar os elementos de prova recolhidos e
apresentar conclusdes relativamente a existéncia ou ndo de fraude, corrupgdo ou outras
atividades ilegais lesivas dos interesses financeiros ou de outros interesses da UE, e/ou
factos graves relacionados com o exercicio das atividades profissionais. As conclusdes
devem basear-se numa avaliacdo imparcial e objetiva de todos os elementos de prova
recolhidos.

19.3 Os Relatérios Finais devem ainda definir as medidas tomadas para assegurar o
respeito pelas garantias processuais (incluindo a protecdo dos dados) e os direitos das
pessoas envolvidas, assim como especificar eventuais observacdes formuladas pelas
pessoas inquiridas relativamente aos factos que lhe dizem respeito.

19.4 Os Relatérios Finais devem ser aprovados e assinados pelo responsavel pelo
inquérito, pelo Chefe de Unidade e pelo Diretor da direcdo de inquéritos relevante.

19.5 A direcdo de inquéritos propde que o Diretor-Geral formule recomendacdes com
base nas conclusdes do inquérito ou, caso seja necessario, do processo de coordenagao.

19.6 Se o inquérito determinar que pode ter ocorrido uma infracdo penal num
Estado-Membro, a direcdo de inquéritos deve propor que o Diretor-Geral formule
recomendacdes para a tomada de medidas pelas autoridades judiciais dos Estados-
Membros.

19.7 Se o inquérito determinar que pode ter ocorrido uma infragcao disciplinar, a direcao
de inquéritos deve propor que o Diretor-Geral formule recomendacdes para a tomada de
medidas disciplinares pela instituicdo, organismo, servico ou agéncia relevante da UE.

19.8 Se o inquérito determinar um montante a recuperar ou que ndo pode ser
indevidamente gasto, a direcdo de inquéritos deve propor que o Diretor-Geral formule
recomendacdes para a tomada de medidas pela instituicdo, organismo, servico ou
agéncia relevante da UE ou pela autoridade competente do Estado-Membro.

19.9 Se o inquérito determinar a necessidade de tomada de medidas administrativas
relacionadas com o processo, a direcdao de inquéritos deve propor que o Diretor-Geral
formule recomendacOes para a tomada de medidas administrativas pela instituicdo,
organismo, servico ou agéncia relevante da UE.

19.10 Se a unidade de inquérito identificar deficiéncias nos sistemas de gestdo ou
controlo ou no quadro juridico, a direcao de inquéritos deve informar a unidade politica
relevante do OLAF, que devera, caso tal se justifique, elaborar propostas de medidas a
tomar pela instituigdo, organismo, servigo ou agéncia relevante da UE. As propostas
devem ser apresentadas pela direcdo de politicas da Unidade de Selegcdo e Revisdao de
Inquéritos para um parecer com base no qual o Diretor-Geral tomara uma decisao.

17



OrientacoOes sobre os procedimentos de inquérito dirigidas ao pessoal do OLAF

) CAPITULO III
REVISAO FINAL E CONCLUSAO DO PROCESSO

Artigo 20.° Disposicoes gerais

20.1 A Unidade de Selegdo e Revisdao de Inquéritos deve examinar o Relatério Final
juntamente com as recomendacdes propostas e a decisdao de conclusao do processo a fim
de apresentar um parecer ao Diretor-Geral.

20.2 A finalidade da revisdo é assegurar a legalidade, a necessidade e a
proporcionalidade das atividades levadas a cabo durante o inquérito ou processo de
coordenacgdao, assim como o respeito pelos direitos das pessoas envolvidas no
procedimento de inquérito.

Artigo 21.° Revisao final

21.1 A direcdo de inquéritos deve apresentar o Relatério Final, as recomendacgoes
propostas e a decisdo de conclusdo a Unidade de Selegcdo e Revisdo de Inquéritos para
revisdo, juntamente com toda a documentagdao necessaria, incluindo notas e cartas de
transmissao.

21.2 A Unidade de Selecao e Revisdao de Inquéritos verifica se a unidade de inquérito
cumpriu os requisitos legais, incluindo os direitos e as garantias processuais das pessoas
envolvidas e os requisitos em matéria de protecdo dos dados, e revé a legalidade, a
necessidade e a proporcionalidade das atividades de inquérito realizadas. A Unidade de
Selecdo e Revisdo de Inquéritos deve ainda verificar se as recomendacbes propostas € a
decisdo de conclusdao do processo sdo justificadas em consonancia com as conclusdes do
inquérito ou processo de coordenacao.

21.3 A Unidade de Selecdo e Revisao de Inquéritos deve apresentar um parecer sobre
o Relatério Final, as recomendagbes propostas e a decisdo de conclusdao do processo,
com base no qual o Diretor-Geral tomara uma decisao.

21.4 Antes de emitir um parecer negativo sobre o Relatdrio Final, as recomendacgbes
propostas e/ou a decisdo de conclusdo do processo, a Unidade de Selecdao e Revisdo de
Inquéritos deve dar a direcdo de inquéritos a oportunidade de reconsiderar os
documentos apresentados.
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Artigo 22.° Decisao de conclusao do processo e recomendacoes

22.1 Um inquérito ou processo de coordenacdo apenas deve ser concluido por decisdao
do Diretor-Geral.

22.2 Com base nas conclusdes de um inquérito ou, caso tal se justifique, de um
processo de coordenacdo, o Diretor-Geral pode formular recomendagdes de medidas a
tomar pelas instituicdbes, organismos, servicos ou agéncias da UE ou pelos
Estados-Membros.

22.3 O Diretor-Geral pode solicitar a instituicdo, organismo, servico ou agéncia da UE
responsavel ou a autoridade competente que apresentem um relatério, dentro de um
dado prazo, sobre as medidas tomadas para aplicar as recomendagdes, assim como o
resultado final de eventuais acdes judiciais, disciplinares ou financeiras.

22.4 Sempre que necessario, o Diretor-Geral pode fornecer informacdes sobre os
resultados do inquérito do OLAF a organizagbes internacionais ou a uma autoridade de
um pais terceiro.

Artigo 23.° Requisitos em matéria de informacgoes e transmissao

23.1 A unidade de inquérito deve informar a pessoa em causa no prazo de 10 dias Uteis
a contar de uma decisao do Diretor-Geral de concluir um processo em que nao tenham
sido encontrados elementos de prova contra a pessoa em causa. Em todos os restantes
casos, a unidade de inquérito deve informar a pessoa em causa, caso tal se justifique, da
decisao do Diretor-Geral de concluir o processo.

23.2 A unidade de inquérito deve informar a fonte, caso tal se justifique, da decisdo do
Diretor-Geral de concluir o processo.

23.3 Quando o Diretor-Geral conclui um inquérito ou processo de coordenacdo, a
unidade de inquérito deve transmitir o Relatério Final, juntamente com as
recomendacoes, se for o caso, a instituicdo, organismo, servigo ou agéncia responsavel
da UE em questao.

23.4 Quando o Diretor-Geral conclui um inquérito ou processo de coordenagdo com
recomendacbes, a unidade de inquérito deve transmitir o Relatério Final e as
recomendacbes a autoridade judicial competente ou a outra autoridade nacional, ou a
organizacao internacional competente.

23.5 Quando o Diretor-Geral conclui um inquérito ou processo de coordenagdo com
recomendacobes, a unidade de inquérito deve, caso tal se justifique, transmitir o Relatorio
Final a autoridade judicial competente ou a outra autoridade nacional, ou a organizagao
internacional competente.

23.6 A unidade de inquérito deve preparar os documentos necessarios para informar o

Comité de Fiscalizagdo das transmissGes de informacdes relacionadas com o processo as
autoridades judiciais nacionais dos Estados-Membros.
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CAPITULO 1V A
CONTROLO E ASSISTENCIA

Artigo 24.° DisposicOes gerais

24.1 Durante a fase de controlo, a unidade de inquérito deve, mediante pedido, prestar
toda a assisténcia necessaria as autoridades competentes.

24.2 Durante a fase de controlo, a unidade de inquérito deve seguir o progresso da
aplicacao das recomendacdes e registar o resultado das medidas tomadas pelas
autoridades competentes resultantes das recomendacdes.

Artigo 25.° Assisténcia as autoridades competentes

25.1 A unidade de inquérito deve, mediante pedido, prestar toda a assisténcia
necessaria as instituicbes, organismos, servicos ou agéncias da UE ou aos
Estados-Membros no que diz respeito as medidas a tomar no seguimento das
recomendacdes, nomeadamente facultando:

a. Documentos especificos mencionados no Relatério Final mas ndo incluidos na
transmissado do relatorio;

b. Informacdes suplementares solicitadas para a aplicagdo das recomendacdes, caso
seja necessario;

c. A autorizagdo para que o pessoal do OLAF seja ouvido como testemunha em
processos judiciais ou preste assisténcia na obtencdo da autorizacdo para que
funcionarios de outras instituigdes, organismos, servicos ou agéncias da UE sejam
ouvidos como testemunhas;

d. Assisténcia na obtencdo do levantamento da imunidade ao abrigo do Protocolo
relativo aos privilégios e imunidades em casos em que as autoridades nacionais
competentes tenham iniciado processos penais respeitantes a atos de funcionarios
das instituicGes, organismos, servicos ou agéncias da UE realizados no exercicio
das suas fungoes;

e. Aconselhamento especializado solicitado pelos Estados-Membros.

25.2 Quando um pedido de assisténcia diz respeito a recuperacao de fundos da UE ou a
acOes destinadas a impedir que esses fundos sejam indevidamente gastos, a unidade de
inquérito representa o OLAF nos processos administrativos junto dos servigos da
Comissdao Europeia (incluindo procedimentos contraditorios, procedimentos de
apuramento de contas, pedidos REM/REC e pedidos de cancelamento da divida).

25.3 Sempre que um pedido de assisténcia diga respeito a acgbes judiciais ou

disciplinares resultantes das recomendacbes, a unidade de inquérito presta assisténcia no
levantamento da imunidade, no aconselhamento juridico e na traducao.
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Artigo 26.° Controlo da aplicacao das recomendacoes

26.1 A unidade de inquérito deve controlar, anualmente, a aplicagdo das
recomendacbes de natureza judicial, disciplinar e financeira feitas as instituicbes,
organismos, servicos ou agéncias da UE e aos Estados-Membros.

26.2 A unidade de inquérito pode solicitar informacgdes a instituicdo, organismo, servico
ou agéncia da UE ou ao Estado-Membro relativas as medidas tomadas a respeito das
recomendacdes formuladas.

26.3 A unidade de inquérito pode consultar os sistemas de informacdo em que as
instituicdes, organismos, servigos ou agéncias da UE e os Estados-Membros registam as
medidas tomadas a respeito das recomendacdes formuladas.

26.4 A unidade de inquérito deve controlar a necessidade de manter o diferimento das
informacgOes aos titulares dos dados e, caso tal se justifique, enviar as notificacdes
necessarias.

Artigo 27.° Registo dos resultados financeiros, judiciais e disciplinares

27.1 A unidade de inquérito deve registar, no sistema de gestao de processos do OLAF,
as medidas tomadas a respeito das recomendagdes formuladas, o seu progresso e
eventuais resultados das mesmas.

27.2 A unidade de inquérito deve, sempre que necessario, informar as instituicdes,

organismos, servicos ou agéncias da UE do resultado final dos processos judiciais
nacionais e informar a unidade politica responsavel do OLAF para efeitos do SAR.
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CAPITULO V
ENTRADA EM VIGOR

Artigo 28.°

28.1 As presentes orientacdes sobre os procedimentos de inquérito dirigidas ao pessoal
do OLAF substituem as Instrugdes do OLAF para o pessoal responsavel pelos inquéritos
que entraram em vigor em 1 de fevereiro de 2012.

28.2 As presentes orientacGes sobre os procedimentos de inquérito dirigidas ao pessoal
do OLAF entram em vigor em 1 de outubro de 2013.

Bruxelas, Giovanni KESSLER
18 de setembro de 2013 Diretor-Geral
OLAF
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GLOSSARIO

e Autorizacao [artigo 12.°]
A autorizacdo é a permissao concedida pelo Diretor-Geral aos membros da unidade de
inquérito ou a outro membro do pessoal do OLAF ou perito que |lhes da permissdo para
realizar ou prestar assisténcia nas atividades de inquérito enumeradas no artigo 11.°,
n.c 2.

e Autorizacado [formulario]
A autorizacdo é a declaracdo escrita pela qual o Diretor-Geral confere poderes aos
membros da unidade de inquérito ou a outro membro do pessoal do OLAF ou perito
para realizarem ou prestarem assisténcia nas atividades de inquérito enumeradas no
artigo 11.9, n.° 2 Os membros da unidade de inquérito ou outro membro do pessoal do
OLAF ou perito devem apresentar a autorizacdo aquando da realizagdo ou da prestacgdo
de assisténcia nas referidas atividades de inquérito.

¢ Montantes a recuperar [artigo 19.°]

O montante a recuperar é qualquer despesa da UE identificada, durante um inquérito ou
processo de coordenacdo, como tendo sido gasta indevidamente e que devera ser
cobrada aos beneficidrios, as autoridades de gestdo nacionais ou aos organismos
pagadores (por cobranca direta, compensacdao, deducdo, anulacdo, encerramento do
programa, apuramento de contas, etc.).

O montante a recuperar é ainda o montante de recursos préprios tradicionais
identificado, durante um inquérito ou processo de coordenagdo, como tendo sido objeto
de evasdo e que devera ser cobrado aos operadores econdmicos ou aos
Estados-Membros na sequéncia da sua negligéncia ou da ndo aplicacdo da diligéncia
devida.

¢ Montantes que ndo podem ser indevidamente gastos [artigo 19.°]
Estes montantes incluem despesas da UE identificadas durante inquéritos ou processos
de coordenacao que foram impedidas de ser indevidamente gastas.

¢ Processo [artigo 1.°]
Um processo é o contexto no qual informacdes de possivel interesse para o inquérito
sdo tratadas pelo OLAF, incluindo a selecdo e a investigacdo dessas informagdes e o
controlo da aplicacdo das recomendacles relativas a essas informacdes. Todos os
processos tratados pelo OLAF recebem um numero de processo do OLAF (nimero OF).

e Conflito de interesses [artigo 8.°]
Artigo 11.9-A do Estatuto dos funciondrios das Comunidades Europeias.

¢ Processo arquivado [artigos 5.9/7.°]
Um processo arquivado é um processo a respeito do qual o Diretor-Geral decidiu que as
informacbes de possivel interesse para o inquérito ndo cumprem os critérios necessarios
para a abertura de um inquérito ou processo de coordenacao.

¢ Elementos de prova [artigos 8.°-11.9/14.°©/17.2©/19.9/23.°]
Elementos de prova sao quaisquer elementos que sejam relevantes para os factos objeto
de inquérito. Os elementos de prova sdo recolhidos durante um inquérito a fim de
estabelecer factos e podem ser de acusacdo ou de defesa. Estes elementos incluem, inter
alia, informacGes, documentos, relatdrios, registos, depoimentos, imagens e analises
forenses digitais e cientificas.
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e Alargamento do ambito de um processo [artigo 12.°]
Um alargamento do ambito de um processo é uma decisdo tomada pelo Diretor-Geral
que autoriza a realizacdo de atividades de inquérito que ndo constem da decisdo de
abertura do inquérito ou do processo de coordenacao.

¢ Missao de investigacao [artigos 5.2/11.°]
As missOes de investigacdo sdao missdes realizadas pelo OLAF nos Estados-Membros,
destinadas a recolher informagdes ou elementos de prova, que ndo requerem o
envolvimento das autoridades competentes dos Estados-Membros ou os poderes de
inquérito do OLAF.

e Indicacdo de alerta [artigo 11.°]
Decisdo da Comissdo relativa ao sistema de alerta rapido para uso por parte dos
gestores orcamentais da Comissao e das agéncias de execucdo.

e Informador [artigo 8.°]
Um informador é uma pessoa singular que fornece informacdes de possivel interesse
para o inquérito ao OLAF.

« Informacoes de possivel interesse para o inquérito [artigo 1.°]
Informagoes de possivel interesse para o inquérito sdo todas as informacOes recebidas
pelo OLAF ou recolhidas por iniciativa do OLAF que possam ser tidas em consideracao
para a abertura de um inquérito ou processo de coordenacdo e que devem ser
submetidas ao processo de selegdo para analise.

. Entrevistas [artigo 16.°]

Uma entrevista € um didlogo formal com uma pessoa em causa ou uma testemunha a
fim de obter elementos de prova relevantes para um inquérito e que é sempre
devidamente registado.

o Prioridades da politica de inquérito (PPI) [artigo 5.°]
As prioridades da politica de inquérito (PPI) sdao adotadas anualmente pelo
Diretor-Geral no ambito do plano de gestdo anual e definem os critérios politicos para a
abertura de inquéritos ou processos de coordenacao.

o Disposicoes juridicas [artigo 17.°]

Disposicoes juridicas referem-se as normas ou regimes juridicos aplicaveis ao abrigo
dos quais o OLAF realiza as suas atividades de inquérito. As disposicGes juridicas
abrangem todos os Tratados e legislacdo da UE relevantes, incluindo regulamentos,
decisGes, acordos interinstitucionais e acordos celebrados com paises terceiros,
incluindo os que contenham disposicbes em matéria de cooperacdo e assisténcia
administrativa muatua. As disposicOes juridicas incluem ainda os acordos administrativos
relevantes celebrados com autoridades competentes de paises terceiros, organizacGes
internacionais ou partes contratantes; assim como com as autoridades competentes dos
Estados-Membros e instituigdes, organismos, servicos ou agéncias da UE.

e Parecer [artigos 5.2/12.2/20.°9/21.°]
Um parecer é um conselho relativo a questdes relacionadas com um processo,
apresentado pela Unidade de Selecdo e Revisdo de Inquéritos ao Diretor-Geral.

e Verificacao no local [artigos 11.°9/14.0/15.°]
Regulamento (Euratom, CE) n.° 2185/96 do Conselho.

¢ Recomendacao [artigos 19.0-27.°0]

Recomendacdes sdao propostas apresentadas pelo Diretor-Geral, para a tomada de
medidas pelas instituigdes, organismos, servigos ou agéncias da UE relevantes ou pela
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autoridade competente dos Estados-Membros, baseadas nas conclusdes do inquérito ou
processo de coordenacao do OLAF.

¢ Registo [artigo 2.°]
O Registo faz parte da Unidade de gestdo do fluxo de trabalho referente aos inquéritos.
O Registo atribui numeros de referéncia a todos os documentos manuseados pelo OLAF,
incluindo nimeros de processo do OLAF (numeros OF). E ainda responsavel pelo
processo de digitalizagdo e gestdo de documentos.

e Fonte das informagodes [artigos 5.2/7.2/9.0/23.°]
Uma fonte que presta informacdes de possivel interesse para o inquérito ao OLAF. A
fonte pode ser uma instituicdo, organismo, servico ou agéncia da UE, um
Estado-Membro, um pais terceiro ou uma organizagao internacional. Pode ainda ser um
denunciante ou um informador. Uma fonte pode prestar informagdes anonimamente.

¢ Depoimento [artigos 5.2/10.°9/11.°/14.0/17.°]
Um depoimento é um registo escrito de elementos de prova relevante para um
inquérito e prestado por uma pessoa no contexto de um processo do OLAF.

e Denunciante [artigos 5.9/8.°]
Um denunciante é um funcionario da UE que fornece informagGes ao OLAF sobre factos
que ddo origem a uma pressuposicdo da existéncia de possiveis atividades ilegais ou
faltas graves relacionadas com o exercicio das atividades profissionais previstas no
artigo 22.9-A do Estatuto dos funciondrios das Comunidades Europeias.

¢ Testemunha [artigos 11.°9/16.°]
Uma testemunha é uma pessoa singular que fornece elementos de prova relevantes
para um inquérito.

e Declaracao escrita [artigos 11.9/14.°]
Uma declaracao escrita é um instrumento oficial do Diretor-Geral que autoriza e
mandata a realizagdo das atividades de inquérito definidas no artigo 11.°, n.° 6, das
orientacbes sobre os procedimentos de inquérito dirigidas ao pessoal do OLAF.
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